
 

 

Basel, 30.12.2025 
 

BAULEITER/IN AUSSCHREIBUNG & SUBMISSION 60-100 % 
 

Die Glaser Baupartner AG ist ein Baumanagementunternehmen mit Sitz in Basel. Wir begleiten Bauprojekte von der Planung 
bis hin zur Realisierung und legen dabei grossen Wert auf Qualität, nachhaltiges Bauen und eine konstruktive 
Zusammenarbeit mit Auftraggebern, Planern und Unternehmern. 
 
Zur Ergänzung unseres Teams suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung eine engagierte Persönlichkeit als Bauleiter/in 
Ausschreibung & Submission 60-100 %, die unsere Projektleiter:innen bei der Erstellung von Ausschreibungsunterlagen 
unterstützt und den Submissionsprozess projektübergreifend koordiniert. 
 
Deine Aufgaben: 

• Selbstständiges Erstellen von Ausschreibungsunterlagen für verschiedene Bauprojekte (Leistungsverzeichnisse 
nach CRB, Devis, Submissionsunterlagen) 

• Einholen, Prüfen und Vergleichen von Angeboten und Erstellen von Vergabeempfehlungen 
• Koordination des gesamten Submissionprozesses in enger Zusammenarbeit mit Projektleiter:innen, 

Architekturbüros und Unternehmern 
• Pflege und Weiterentwicklung von Vorlagen, Standardpositionen und digitalen Ausschreibungsprozessen 
• Unterstützung der Projektleitung in organisatorischen und administrativen Aufgaben des Baumanagements 
• Sicherstellen der Qualität, Kosten- und Terminvorgaben innerhalb der Ausschreibungsphase 
• Mitarbeit bei internen Optimierungen und der Weiterentwicklung unserer Prozesse im Bereich Ausschreibung & 

Vergabe 
 
Dein Profil: 

• Abgeschlossene Ausbildung im Bauwesen (z.B. Zeichner/in EFZ Architektur, Bauleiter/in, Techniker/in HF, Polier/in) 
oder mehrjährige Erfahrung in der Baubranche 

• Erfahrung in Submission, Ausschreibung oder Devisierung von Vorteil 
• Sehr gutes bautechnisches Verständnis und eine präzise, strukturierte Arbeitsweise 
• Freude an Teamarbeit, klare Kommunikation und ein hohes Verantwortungsbewusstsein 
• Versierter Umgang mit Office-Tools; Kenntnisse in CRB-NPK, Messerli oder ähnlichen Ausschreibungssoftwares sind 

ein Muss. 
• Selbstständige, zuverlässige und sorgfältige Arbeitsweise 

 
Was wir bieten: 

• Langfristige Mitarbeit in einem familiären und dynamischen Team 
• Abwechlungsreiche Bauprojekte im Grossraum Basel 
• Kurze Entscheidungswege und eine offene, wertschätzende Unternehmenskultur 
• Moderne Arbeitsmittel und effiziente digitale Prozesse 
• Individuelle Weiterentwicklungsmöglichkeiten und Spielraum für eigene Ideen 
• Zeitgemässe und faire Entlöhnung 

 
 
Interessiert? 
 
Wir freuen uns auf deine Bewerbung per E-Mail an glaser@glaserbaupartner.ch 
 
Oder auf deine unverbindliche Kontaktaufnahme per SMS/WhatsApp unter: 079 328 51 81 
 
Deine Ansprechperson: Jérôme Glaser 
 
www.glaserbaupartner.ch 


