
 

 

Basel, 21.11.2024 
 
TEAM-ASSISTENT:IN  50 - 100% 
 

Wir suchen zur Verstärkung unseres Teams per sofort oder nach Vereinbarung eine:n Team-Assistenz für die Unterstützung unserer 
Projektleiter:innen und der Geschäfstleitung im Bereich Baubuchhaltung, Organisation und diversen administrativen Aufgaben. 
 

Voraussetzungen: 
> Gute Deutsch-Kenntnisse in Wort und Schrift 
> Berufspraxis in der Schweiz im Bereich Architektur, Kaufmännische Arbeiten oder Buchhaltung 
> Fähigkeit zu strukturiertem Arbeiten 
> Team- und Dialogfähigkeit 
> Begeisterung und Freude an der Arbeit 
> Interesse und Verständnis für die Aspekte von Nachhaltigkeit und Suffizienz 
 

Wir bieten: 
> Langfristige Mitarbeit in professionellem, motiviertem und empathischem Team 
> Bearbeitung von anspruchsvollen Projekten: https://glaserbaupartner.ch/projects 
> Aktives Mitgestalten 
> Möglichkeiten zur Weiterbildung  
> Attraktive und familienfreundliche Arbeitsbedingungen 
 

Wir freuen uns auf deine Bewerbung per E-Mail an glaser@glaserbaupartner.ch 
Oder auf deine unverbindliche Kontaktaufnahme per SMS/WhatsApp unter: 079 328 51 81 
Deine Ansprechperson: Jérôme Glaser 
www.glaserbaupartner.ch 
 
 
 
Auszug aus unseren aktuellen Projektn: 
 

   
Umbau & Umnutzung MFH 
Albert Oeristrasse, Riehen 

Aufstockung Neue Verwaltung Zoo Basel Neubau Begegnungszentrum & 
Ersatzneubau Kindergarten, Gempen 

 

  

Unser Büro   
 
 

   


